
แบบฟอร&มขอใช+ห+องประชุมและห+องบรรยายสำหรับบุคลากร สถาบันคอมพิวเตอร& 

 

เร่ือง ขอใช%ห%องประชุมและห%องบรรยาย อาคารสถาบันคอมพิวเตอร= 

เรียน หัวหน%างานบริหารและธุรการ สำนักงานเลขานุการ สถาบันคอมพิวเตอร= 

  ด%วยข%าพเจ%า…………….……….…….………….ตำแหนEง……………….………….…………..สังกัด……………......โทร….…… 

มีความประสงค=จะขอใช% * ห%องประชุม ช้ัน1 * ห%องประชุมสุพรรณิการ= ช้ัน2 * ห%องประชุมฝNายคำ ช้ัน6  

* ห%องสันทนาการ ช้ัน1 * ห%องบรรยาย .......................... * อ่ืน ๆ .............….........…… ณ อาคารสถาบันคอมพิวเตอร= 

เร่ิมใช% วันท่ี ……….…. เดือน ……....….………..  พ.ศ. …….......  ต้ังแตEเวลา …….……...….…..…น.  ถึงเวลา …..…..………… น. 

ส้ินสุดการใช% วันท่ี …….…. เดือน ……....….………..  พ.ศ. ……...…...  ต้ังแตEเวลา …….……....…..…น.  ถึงเวลา …..…...……… น. 

เพ่ือ…………………………………………………………………………………………………………….……………………......………………………...... 

โดยมีผู%เข%ารEวมประชุมท้ังส้ิน จำนวน …………… คน พร%อมขอใช%อุปกรณ=ดังรายการตEอไปน้ี   

* Projector (ชั้น1,2) * จอรับภาพ (ชั้น1,2) * จอโทรทัศน< 60 นิ้ว (ชั้น6) * ไวท<บอร<ด 

* คอมพิวเตอร< (ชั้น2) * Visual Presenter * ชุดไมโครโฟนประชุม (ชั้น6) * ไมโครโฟนไรRสาย 

* สาย HDMI/หัวแปลง * โต^ะลงทะเบียน/เกRาอี ้   * โต^ะวางอาหารและเครื่องดื่ม * อื่น ๆ ................…......... 

   ในการขอใช%บริการคร้ังน้ี  ข%าพเจ%า ฯ รับทราบและยินดีปฏิบัติตามเง่ือนไขในการขอใช%ห%องประชุม 

ของอาคารสถาบันคอมพิวเตอร= จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

        ลงช่ือ.………………..…………………………....ผู%ขอใช%บริการ                                                                                                                      

                                                                    (……………..…………...…………………...)                                                   

      วันท่ี …….…..…./……………….. /……...……… 

1. สำหรับหัวหน,างานบริหารและธุรการ 

 

* อนุญาต และขอมอบหมายให%......................................... 

ตำแหนEง................................................................................ 

     โปรดดำเนินการ............................................................  

............................................. และรายงานผลการปฏิบัติงาน 

* ไมEอนุญาต เน่ืองจาก....................................................... 

 

ลงช่ือ .......................................... หัวหนRางานบริหารและธุรการ 

วันท่ี..................................................... 

2. สำหรับเจ,าหน,าที่หน<วยอาคารสถานที่ฯ 

     ขอรายงานผลการปฏิบัติงานดังน้ี 

* ดำเนินการแล%ว * ไมEสามารถดำเนินการได%  

เน่ืองจาก........................................................................ 

     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

ลงช่ือ ......................................................... ผู%ปฏิบัติงาน 

วันท่ี......................................................    

3. สำหรับหัวหน,างานบริหารและธุรการ 

     * รับทราบ 
 

ลงช่ือ .................................... หัวหนRางานบริหารและธุรการ 

วันท่ี..................................................... 

หมายเหต ุ

............................................................................................ 

............................................................................................ 

 


