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Microsoft 365 คือ…

Microsoft 365 คือ ชุดแอปพลิเคชันและบริการตางๆ บนระบบคลาวดจาก
ไมโครซอฟทท่ีเขามาชวยใหการทํางานรวมกันระหวางทีมงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ
และคุมคาท่ีสุด ไมวาจะใชงานท่ีบานหรือใชงานธุรกิจก็ตาม 

คุณประโยชนสําคัญคือ Microsoft 365 ใหผูใชสามารถใชงานไดทุกท่ี ทุกเวลา และ
บนทุกอุปกรณท่ีช่ืนชอบ โดยไดประสบการณการใชงานแบบเดียวกันท้ังหมด ท้ัง 
Windows, iOS และ Android เมื่อสมัครสมาชิก Microsoft 365 แลว ผูใชจะไดใชแอป
พลิเคชันท่ีเปนเวอรช่ันลาสุดเสมอ (มีการอัพเดตอยางสม่ําเสมอ) และท่ีสําคัญยังไดพื้นท่ี
เก็บขอมูลสวนตัวบนคลาวดอีกดวย



ความแตกตางระหวาง
Microsoft Office 2021
กับ Microsoft 365

• Microsoft Office 2021 เปนเวอรชั่นของ Microsoft Office ท่ีมีการ
อัพเดตและปรับปรุงลาสุดในเวลาท่ีกําหนด โดยมักจะมีการอัพเกรดรุน
ใหมทุกๆ 2-3 ป ซ่ึงสามารถซ้ือเปนแพ็คเกจติดตั้งแบบถาวรได

• Microsoft 365 (กอนหนานี้เรียกวา Office 365) เปนบริการสมัคร
สมาชิกเชิงคลาวดของ Microsoft ซ่ึงมีคาบริการรายเดือนหรือรายป 
สมาชิกจะไดรับการอัพเดตและการอัพเกรดซอฟตแวร Office อยาง
ตอเนื่อง รวมถึงบริการเสริมอ่ืนๆ เชน Microsoft OneDrive (พ้ืนท่ีเก็บ
ขอมูลในคลาวด) และคุณสมบัติท่ีเพ่ิมเติม เชน Microsoft Teams และ 
Microsoft SharePoint

• สรุปคือ Microsoft Office 2021 เปนซอฟตแวรท่ีติดตั้งและเปนของ
ตัวเอง ในขณะท่ี Microsoft 365 เปนบริการคลาวดท่ีใหคุณเขาถึง
ซอฟตแวรและบริการเสริมอ่ืนๆ ในรูปแบบการสมัครสมาชิก



การลงทะเบียนใชงาน

1. เปด Browser ปอน URL: 

https://www.microsoft.com/en-

US/education/products/office

2. ปอนอีเมลของนักศึกษา

3. คลิกปุม Get Start

https://www.microsoft.com/en-US/education/products/office
https://www.microsoft.com/en-US/education/products/office




1. กรอกช่ือ

2. กรอกนามสกุล

3. ต้ังรหัสผาน (อยางนอย 8 ตัว ภาษาอังกฤษมีตัวพิมพ

ใหญ ตัวพิมพเล็ก และตัวเลข)

4. ยืนยันรหัสผานใหเหมือนในขอ 3.

5. ใสรหัสยืนยันโดยการไปเช็ครหัสที่อีเมล (Gmail)





การเขาใชงาน Microsoft 365

• ไปที่เว็บไซต 
https://www.office.com/ 

• จากน้ันคลิกที่ Sign in 

https://www.office.com/






การรักษาความปลอดภัยของบัญชี











การดูรายละเอียด Account 
(บัญชีผูใชงานระบบ)

1. คลิกมุมขวาบนของหนาหลัก
เพื่อแสดงรายละเอียดของ Account

2. คลิก Sign out เพื่อลงชื่อออกจาก
ระบบ

3. คลิกเพื่อลงชื่อเขาใชงานระบบ
ดวยบัญชีผูใชรายอื่น



การเปดแอพตางๆ

1. คลิกเพื่อเขาไปเปดดูแอพ
ทั้งหมด

2. รายการคําส่ังและแอพที่
นิยมใช
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