
 

โครงการฝกอบรม 
“การใชงานโปรแกรมลิขสิทธิ์ Microsoft”  

 
1.  หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : สถาบันคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยรามคําแหง 
 

2.  สถานภาพโครงการ :      โครงการเดิม     โครงการใหม      โครงการตอเนื่อง 
 

3.  แผนงาน :  บริหารมหาวทิยาลัย        งาน :  บริหารมหาวิทยาลัย         
 

4.  กิจกรรม  :  กิจกรรมหลัก   กิจกรรมรอง    กิจกรรมสนับสนนุ    กิจกรรมบูรณาการ   
                    กิจกรรม(โครงการจังหวัด)    
 

5.  หลักการและเหตุผล : 

  ปจจุบันเทคโนโลยีสารสนเทศเปนเครื่องมือสําคัญในการชวยเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน มีการพัฒนา

ระบบปฏิบัติการทางคอมพิวเตอรท่ีตอบสนองความตองการขององคกรท่ีหลากหลายมากข้ึน ระบบปฏิบัติการ 

Microsoft Windows และโปรแกรม Microsoft Office ไดพัฒนาระบบชุดคําสั่งมาอยางตอเนื่องและหลากหลาย เพ่ือ

รองรับการทํางานไดรวดเร็วยิ่งข้ึน ดังนั้นเพ่ือใหสอดคลองกับพัฒนาการของเทคโนโลยีท่ีเปลี่ยนแปลงไป บุคลากร

มหาวิทยาลัยฯ จึงจําเปนตองเรียนรูถึงพัฒนาการใหมๆ เพ่ือนํามาปรับใชกับงานในองคกร  

  สถาบันคอมพิวเตอร เห็นความสําคัญของการพัฒนาความรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศ และประโยชนใน

การใชงานของโปรแกรมฯ ดังกลาว จึงไดจัดโครงการฝกอบรม “การใชงานโปรแกรมลิขสิทธ Microsoft” ข้ึน 

เพ่ือใหบุคลากรมหาวิทยาลัยฯ ไดเพ่ิมพูนทักษะความรู ความเขาใจในการใชงานโปรแกรม ตลอดจนนําความรูไป

ประยุกตใชในการปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 

6.  ความสัมพันธเช่ือมโยงของโครงการ 
 

สถาบันคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยรามคําแหง 

พันธกิจ(Mission) :  

      จัดใหมีการบริการทางวิชาการดานเทคโนโลยี

สารสนเทศท่ีมีคุณภาพ 

พันธกิจ(Mission) :  

       การพัฒนาการบริหารเพ่ือความม่ันคง 

เปาประสงค(Goal) : 

        การบริการทางวิชาการดานเทคโนโลยี

สารสนเทศมีคุณภาพ ผูรับบริการทุกกลุมไดรับความรู

ดานเทคโนโลยีสารสนเทศในรูปแบบท่ีหลากหลาย 

เปาประสงค(Goal) : 

       สงเสริมและพัฒนาการบริหารจัดการตาม

แนวทางของการบริหารจัดการบานเมืองท่ีดี 

ยุทธศาสตร(Strategy) : 

        บริการทางวิชาการดานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ในรูปแบบท่ีหลากหลาย 

ยุทธศาสตร(Strategy) : 

       พัฒนาบุคลากรใหมีบทบาทเชิงรุกซ่ือสัตย มี

คุณธรรมและจริยธรรม  
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7.  วัตถุประสงคของโครงการ 
 7.1  เพ่ือใหผูเขารับการอบรมมีความรูความเขาใจในการใชงานโปรแกรม Microsoft  
     7.2  เพ่ือใหผูเขารับการอบรมประยุกตใชโปรแกรม Microsoft Office 365 ไดอยางมีประสิทธิภาพ 
     7.3  เพ่ือใหผูเขารับการอบรมสามารถนําความรูท่ีไดไปประยุกตใชในการปฏิบัติงาน 

8.  ระยะเวลาดําเนินการ :   
  วันท่ี 18 และ 22 กุมภาพันธ 2562 เวลา 08.30 – 16.30 น.   

9.  สถานท่ีดําเนินโครงการ :  อาคารสถาบันคอมพิวเตอร ชั้น 3 หอง ICB 303 

10. วิธีดําเนินการ :    
 10.1  กําหนดรปูแบบโครงการ 
 10.2  เขียนโครงการ 
 10.3  ขออนุมัติจัดโครงการ 
 10.4  ดําเนินการฝกอบรม 
 10.5  ประเมินผลและสรุปผลโครงการฝกอบรม 

11. วิทยากร :  วิทยากรจากบริษัท เอสวีโอเอ จํากัด (มหาชน) 

12. ผูเขาอบรม :  
       12.1  บุคลากรมหาวิทยาลัยรามคําแหง  จํานวน 30 คน  
      12.2  มีพ้ืนฐานการใชงานคอมพิวเตอรโปรแกรม Microsoft  

13. กิจกรรมยอยของโครงการ 
 

รายละเอียดกิจกรรมยอย ระยะเวลา (ปงบประมาณ) 

 

บรรยายและฝกปฏิบัติการ ประกอบดวยเนื้อหาดังนี้ 
วันท่ี 18 กุมภาพันธ 2562 
Microsoft Windows 10 Professional & Office 2019 Professional 

• Microsoft Windows 10 

• Microsoft Word New Feature 

• Microsoft Excel New Feature 

• Microsoft Power Point New Feature 
วันท่ี 22 กุมภาพันธ 2562 
Microsoft Office 365 Education  

•   Microsoft Office 365 Education  

•  Outlook Web App และ Microsoft Outlook 2016 

•  การใชงาน OneDrive และการแชรไฟล 

•  การประยุกตใช SharePoint  

•  การใชงาน Sway , Delve 
 

 

ระยะเวลา 2 วัน
ปงบประมาณ พ.ศ. 2562 
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14. งบประมาณ : 
 ไมมีคาใชจาย 

15. การติดตามและประเมินผล : 
  ประเมินผลหลังการฝกอบรมโดยพิจารณาผลสัมฤทธิ์ของผูเขาอบรม และประเมินผลความพึงพอใจใน 
      การเขารวมโครงการ  

16. ผูรับผิดชอบโครงการ :   สถาบันคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยรามคําแหง  

17. ผลผลิต/ผลลัพธของโครงการ: 

ผลผลิต/ผลลัพธ ตัวช้ีวัด 
คา

เปาหมาย 
ระยะเวลา 

(ปงบประมาณ) 
ผลผลิต 
  1. ผูเขารวมโครงการ 
 

 
รอยละของผูเขารวมโครงการ 

 
รอยละ 80 

 

 
ปงบประมาณ 
พ.ศ. 2562 

 
 
 
 

ผลลัพธ 
  1. ความพึงพอใจความรูท่ีไดรับ 
   

  2. ความพึงพอใจในการเขารวม 
      โครงการ 

 
ระดับความพึงพอใจความรู 
ท่ีไดรับ 

ระดับความพึงพอใจในการ 
เขารวมโครงการ  

 
ระดับ 3.55 

 
ระดับ 4.00 

 
 


